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1. Allmant

1.1 Arbete far ej pabdrjas av entreprendr/leverantor innan ansvarig arbetsledare
tagit kontakt med bestéllarens samordningsansvarige eller med bestéllarens for varje
arbete utsedde samordningsman/kontaktman.

I samband med 6verlamnande av lokalanpassade "'Ordnings- & arbetsmiljoforeskrifter
vid Iggesunds Bruk™* skall entreprendr/leverantor med kontaktmannens hjalp informera sig
om innehallet i dessa.

1.2 Entreprendr/Leverantor ar skyldig att fore arbetets igangsattande skaffa sig
kannedom om de skydds- och sékerhetsforeskrifter som galler pa arbetsplatsen betraffande
ordning, brand- och arbetarskydd. Detta géller &ven foreskrifter avseende yttre miljo.
Information kan fas genom kontaktmans férsorg.

Utan att har ndrmare preciseras skall de i lagar och foérordningar och av myndigheter
utfardade foreskrifter som avser att forebygga ohélsa och olycksfall samt skada pa yttre
miljo beaktas och efterlevas.

Entreprendr/Leverantdr skall informera bestallarens samordningsman /kontaktman om vem
eller vilka som &r arbetsledare samt informera sina arbetsledare om deras ansvar i avseende
arbetsmiljo, sdkerhet samt yttre miljo.

Entreprendrens anstillda skall ha genomgatt sdkerhetsutbildningarna ”SSG Entre
Grundkurs Sverige” och ”SSG Entre Holmen Iggesunds Bruk™.
Ett giltigt SSG Accesskort skall tillsammans med legitimation alltid kunna uppvisas.

1.3 Det aligger entreprendr/leverantor att informera sin personal om gallande
bestdammelser samt 6vervaka att dessa foljes. Denna informationsplikt galler aven till av
entreprendr/leverantor anlitade underentreprendrer i alla led.

1.4 Entreprenor/leverantor och hans arbetsledare skall i fragor som rér arbetsmiljo och
sékerhet samt yttre miljé samarbeta med andra entreprendrer/leverantdrer och med
bestallarens organisation.

1.5 Fore inforande av elutrustning till bestéllarens industriomraden skall
entreprendr/leverantor forsakra sig om att den egna elutrustningen uppfyller géllande
bestdammelser och sakerhetskrav. FOr Iggesunds anldggningar galler att
entreprendr/leverantor skall ta del av géllande bestammelse, Iggesunds Bruks Elstandard
ES 011-2, samt efter inforande och intill dess att elutrustningen forts ut fran
industriomradet ta ansvar for efterlevnaden av bestammelsen.

Utskriftsdatum: 2020-11-17



INSTRUKTION IGGESUND

Dokumentnummer  Version Sida

IB-2689 5 3(10)
Forfattare Godkannare
Engblom Leif Jonsson Rune

1.6  Asidosattande av ovanstaende rutiner samt lag- och myndighetskrav kan innebéra att
Bestallaren med omgéende verkan kan hava uppdraget/avtalet.

2. ARBETSLEDNINGSANSVAR

Entreprendr/leverantor har alltid arbetsledningsansvar for sin egen personal. Genom
overenskommelse med bestallaren kan dock entreprendr/leverantor dverlata
arbetsledningsansvaret till bestéallaren for ett enskilt uppdrag. Denna ansvarsforandring
skall skriftligen bekraftas innan arbetet far paborjas.

3. FORSAKRINGAR

3.1 Entreprendr/leverantor som utfor arbeten svarar enligt lag for skadestands-skyldighet
i anledning av skada pa person eller egendom. Darjamte skall entreprendr/leverantér svara
for i hans tjanst anstallda eller av honom i arbetet tillfalligt sysselsatta personer samt foér
skada som dessa i tjansten fororsakar. For all sin skadestandsskyldighet skall
entreprendr/leverantdr teckna ansvarsforsékring.

3.2 Forsékringsbelopp:
Ansvarsforsakring, person- och egendomsskador: 50 MSEK

3.3 Uppgift skall 1amnas till bestéllaren rorande vilken forsékringsanstalt
ansvarsforsakringen galler samt forsakringsbrevets nummer och férsakringens omfattning.
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4. ARBETSMILJO OCH SAKERHET

4.1 Varje arbetsgivare ansvarar for sina egna anstélldas sakerhet pa arbetsstéllet. Den
part som &r ansvarig for samordning av atgarder till skydd mot ohalsa och olycksfall pa
arbetsstallet skall tillse att samordning av skyddsatgarder sker och har att meddela 6vriga
arbetsgivare pa arbetsstallet de anvisningar som han i dylikt syfte utfardar. Part som ej ar
samordningsansvarig har att folja anvisningarna samt tillse att de hos honom anstallda
foljer namnda anvisningar.

4.2  Sékra stopp
Rutinen Sékra stopp skall tillampas vid alla tillfalliga arbeten som utfors i

arbetsutrustningars riskomraden. Det innefattar alla de atgarder, saval manskliga,
tekniska som organisatoriska, som gors for att forhindra ovantad (oavsiktlig) start av
arbetsutrustning eller processer.

Rutinen omfattar alla former av energier, som el, hydraulik, pneumatik, mekaniska
energier, anga, gaser och stralning.

Alla personalkategorier omfattas, t.ex. produktion, underhall och entreprendrer.

Alla som utfor eller medverkar vid nagon atgard pa arbetsutrustningen skall skriva in sig
pa arbetsstallet.

Innan ett arbete paborijas pa arbetsutrustning skall féljande utforas:

-Riskinventering av arbetet utfors och dokumenteras av Entreprendren som ocksa redovisar
denna for bestéllaren.

-Riskbeddmning av arbetet utfors av bestallaren och erforderliga sakerhetsatgarder
vidtagas.

Nar rutinen inte foljs kan enskild person respektive entreprenadforetag drabbas av en
sanktion. Sanktionen kan vara en skriftlig varning och vid upprepade avvikelser (brott) mot
rutinen omplacering av personen. | forlangningen kan det bli aktuellt med uppségning av
person eller entreprenadforetag.

Om nagot &r oklart skall bestéllarens samordningsansvarige kontaktas.

4.3 Drogpaverkade personer far inte under nagra omstandigheter uppehalla sig inom
bestallarens produktionsstallen. Missténkta drogpaverkade personer skall omedelbart tas
omhand av entreprendrens arbetsledning. Vill den misstankte bevisa sin nykterhet finns
alkometer att tillga i vaktstugan.

Bestallaren har dven rétt att utfora stickprovskontroller avseende droger.

Personer som nyttjar narkotika far inte arbeta inom foretaget och vid misstanke om
narkotikaanvandning kan urinprov tas. Personer som visar positivt testresultat fran
drog/alkotest stangs omedelbart av for inpassage till foretaget ett ar.
Entreprendr/leverantor skall informera sig om foretagets drogpolicy.
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4.4  Personlig skyddsutrustning
For arbeten eller vistelse inom arbetsstéllet sa galler foljande regler vilka ar obligatoriska
aret om.

Huvudskydd Alltid

Skyddsskor Alltid

Horselskydd Dar pabud finns, alltid i
produktionslokaler

Skyddsglasdgon Alltid

Varselkladsel Klass tva pa 6verkropp inom hela
fabriksomradet

Arbetsklader Alltid vid entreprendrsarbeten och enligt

riskbeddmning

Gasmatare (for gaserna Svavelvite H2S | Alltid vid Massalinjer, Atervinning,

och Klordioxid ClO2) Kemberedning, Externrening

Flyktmask Alltid vid Massalinjer, Atervinning,
Kemberedning, Externrening

Ogonvisir Dér pabud finns

Handskar Vid anvisning dar pabud finns eller

enligt riskbeddmning

Ansvaret aligger entreprendr/leverantor att tillhandahalla personlig skyddsutrustning enligt
ovan for dennes personal.

4.5 Entreprenor/leverantor skall d&ven for 6vrigt halla sina anstallda med den personliga
skyddsutrustning som verksamheten kraver.

4.6 Innan av bestallaren som lan tillhandahallna hjalpmedel som lyftanordningar,
lyftredskap, transportanordningar eller dylikt far tas i bruk aligger det
entreprendr/leverantor att forvissa sig om att anordningen eller redskapet anvands pa ratt
satt och for avsett andamal enligt gallande foreskrifter. For ytterligare information
kontaktas bestallarens samordningsansvarig.

FOr vissa anordningar krévs utbildning.

4.7 Nar entreprendr/leverantdr och hans anstallda anvander bestéllarens tillhoriga hissar,
telfrar, traverser, kranar, saxbord och dylikt skall han noggrant iaktta for anordningen
gallande foreskrifter. Bestallaren utfardar kortillstdnd. For ytterligare information
kontaktas bestallarens samordningsansvarige.

4.8 Rutin vid lyft med mobilkran eller lastbilskran skall beaktas och efterlevas. Det

aligger entreprendren att informera sig om innehallet i lyftrutinen. Bestallning av kran skall
ske genom produktionsstallets transportledare.
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4.9 Upplaggning av gods sa att risk for fallande foremal foreligger ar forbjudet.

4.10 Alla besiktningspliktiga fordon skall vara besiktade. Har géller samma regler som ute
i samhallet i 6vrigt.

4.11 Vid tillbud och/eller olycksfall skall omgaende en rapport upprattas. Géller aven vid
brand.

Kopia pa rapporten skall omgaende skickas till arbetsstallets huvudskyddsombud.

4.12 FOor entreprendr/leverantdr som av nagon anledning maste kora in med bil i
Iggesunds Bruks lokaler, méste ett “’roterande varningsljus” vara monterat pa fordonet.

5. BRANDSKYDDSFORESKRIFTER, HETA ARBETEN

5.1 Parterna skall samarbeta i syfte att eliminera risken for brand.
"Sékerhetsbestdammelserna for utférande av Heta Arbeten" skall delgivas entreprenéren.

Ansvarig och utdvare av Heta Arbeten hos entreprendren skall ha genomgatt SBF-
utbildning eller motsvarande och ha uppvisat gallande certifikat. Ansvarig hos
entreprendren skall underteckna "Fdrsakran om att tillampa sakerhetsbestammelserna for
Heta Arbeten” efter inspektion av arbetsplatsen.

Entreprendren skall uppvisa intyg pa en géllande ansvarsforsakring pa 50 MSEK.

Utovaren och vid speciella objekt ansvarige hos entreprendren skall underteckna
blanketten "Tillstand for Heta Arbeten".

For utlandska entreprendrer vid mindre servicearbeten tillhandahaller vi egen utbildad
personal som medhjélpare.

5.2 Entreprendr/leverantor skall informera sig om de foreskrifter och rutiner som géller
pa arbetsstéllet och tillse att hans personal ar val fortrogen med och noggrant efterlever
desamma. Bestallaren star for informationen.

5.3 Bestallaren skall tillhandahalla erforderlig brandslackningsutrustning. Utrustningen
skall handhas och forvaras pa sadant satt att den alltid ar klar att anvandas. Entreprendren
har skyldighet att meddela samordningsansvarige nér utrustning har brukats och behdver
bytas samt nar den skall aterlamnas.
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5.4 Uppstar brand ar entreprendr/leverantor skyldig att omedelbart ingripa for slackning
av branden och varsko den som &r i fara samt larma brandkar pa tel 0650-28888.
Bestallarens kontaktman skall omedelbart underréttas, saval vid brand som vid tillbud.

5.5 Upplag och forrad av brandfarliga varor, gasolbehallare, gastuber, farmaraggregat etc
far inte anordnas utan tillstand av bestallarens samordningsansvarige.

5.6 For svetsning, gasskérning och liknande galler av myndighet utfardade
bestammelser. Det aligger entreprendr/leverantor att dessutom iaktta foljande:
o erforderligt tillstand for Heta Arbeten skall foreligga

e skyddshandske och avstangningsnyckel for gasflaska skall finnas och vara fastad
vid varje gassvetsaggregat

e tryckmatare fOr acetylen och svetshandtag skall vara férsedd med av
Spréanginspektionen godkand backslagssparr

e gaskarra skall efter arbetsdagens slut placeras pa anvisad plats och helst i
anslutning till ytterddrr for att snabbt kunna evakueras

e tomda gasflaskor skall transporteras ut ur byggnaden
e spanningsmatning till svetsmaskiner skall efter arbetsdagens slut brytas vid
matningsstallet. Jord- och svetskablar skall rullas ihop och placeras i anslutning till

svetsmaskinerna.

e hackar med gasflaskor far ej lyftas upp pa tak, endast en gaskarra/person far
anvéndas.

5.7 Gas for svetsandamal far inte utan sarskilt tillstand av bestallarens
samordningsman/kontaktman inféras pa bestéallarens industriomraden.

Bestallarens forrad kan efter sarskild 6verenskommelse tillhandahalla gas mot erséttning.
Speciella behov fran entreprendr/leverantor skall 16sas i samrad med bestéllarens
samordningsman/kontaktman. Aterlamnande av gastuber skall ske omgaende efter arbetets
slut.

5.8 Det aligger entreprendr att aterstalla brandtéatningar i ursprungligt skick.
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6. KEMIKALIER OCH SPRANGAMNEN

6.1 Kemikalier samt sprangamnen far icke inforas till industriomrade/arbetsstalle eller
dar forvaras utan att samordningsman/ kontaktman lamnat godkannande hértill.

6.2 For godkénnande krévs att foljande uppgifter lamnas:

Amnets namn och art, tilltankt anvandning och tidpunkt darfér. Av myndigheter utfardade
instruktioner om forvaring och hantering skall bifogas. Uppgift skall &ven Iamnas om vem
som hos entreprendr/leverantdr ar ansvarig for &mnets forvaring och hantering.
Varuinformationsblad skall finnas tillgangliga.

1. ANMALAN - TIDSREGISTRERING - TIDSEDLAR

7.1 Entreprendr/leverantor skall i sa god tid som mojligt till bestéllarens
samordningsman/kontaktman lamna en forteckning pa sina anstallda med uppgift om
personnummer, efternamn, fornamn, kort- resp chipnummer SSG Safety Passport (Access)
samt mobilnummer. SSG-kortet &r personligt och galler som passerkort.

Det aligger entreprendren att tillse att berord personal registrerar (stamplar) tiden vid av
bestallaren anvisade stampelklockor. Likasa aligger det entreprendren att skriva tid pa
bestallarens tidsedlar, som skall bestyrkas av bestéllaren efter avslutat arbete.

7.2 Vid forandring av personalstyrka och vid avslutat arbete skall uppgifter omgaende
ldmnas darom till samordningsman/kontaktman.

8. IN- OCH UTPASSERING

8.1 Entreprendr/leverantor skall gora sig underrattad om de sarskilda foreskrifter som
galler for in- och utpassering samt godstransporter.

8.2 For inforande av fordon erfordras sarskilt tillstand. Bestéllaren fritar sig fran allt
ansvar for skada som uppkommer pa sadant fordon pa grund av miljon eller andra
omstandigheter betingade av verksamheten. Restriktivitet med bilinslapp géller. Vid
inforsel av material &r bestéllaren behjalplig, alternativt att entreprendren sjalv kan aka in
och lasta av, for att omedelbart aka ut igen. For parkering hanvisas till grusparkeringarna
eftersom Iggesunds Bruks asfaltsparkering &r avsedd for anstallda.

Bestallaren forbehaller sig ratten att gora stickprovskontroller vid in- och utpassering med
bil.
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9. DISPOSITION AV LOKALER MM

9.1 Entreprendr/leverantor ager pa industriomrade/arbetsstélle enbart ratt att utnyttja de
lokaler som anvisats.

9.2 Entreprendr/leverantdr har obegransat redovisningsansvar for verktyg, redskap och
annan materiel som denna lanat eller forhyrt av bestallaren.

9.3 Bestallaren fritar sig fran allt ansvar for forlust eller skada pa egendom som kan

drabba entreprendr/leverantor eller dennes personal genom olovliga tillgrepp eller eljest.

10. ARBETSREKVISITION

For atagande vid bestéllarens anlaggningar kan bestallaren i__mé’m av disponibel kapacitet
och mot ersattning sta till tjanst med vissa arbetsuppgifter. Overenskommelse harom far
traffas fran fall till fall med samordningsman/ kontaktman.

11. ARBETSTIDER

Entreprendr/Leverantor skall for sin personal tillampa de tider som &r fastlagda av
Iggesunds Bruk.

Gallande arbetstider inhamtas fran bestéllarens samordningsman/kontaktman.

12.  BEVAKNING

Bestéllaren svarar for att arbetsplats och upplagsplats bevakas.

13.  RENHALLNING, STADNING SAMT AVFALLSHANTERING

13.1 Entreprenor/leverantor skall, om icke annat Gverenskommits, svara for all
renhallning och stadning av arbetsstallet dar han utfor arbete. Ovrig renhallning och
stadning svarar bestallaren for.

13.2 Entreprenor/leverantor skall tillse att god ordning och renlighet rader.
Entreprendr/leverantor &r dven skyldig att bortforsla 6verblivet gods, emballage och dylikt,
savida icke bestallare och entreprendr/leverantdr dverenskommit om annat.

For det fall entreprendr/leveranttr ska utnyttja bestéallarens system for avfallshantering &r
ett oeftergivligt krav att bestéllarens avfallsplan (med tillhérande rutiner) efterlevs.
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Bestallaren ombesorjer att entreprendr/leverantor erhaller erforderlig information.
Kostnaden for eventuella brister i ndmnda hantering debiteras entreprendr/leverantor.

For ytterligare information om bestallarens rutiner avseende avfallshantering, kontaktas
bestéllarens samordningsansvarige for information (hanvisning till bestéllarens avfallsplan
med tillhérande rutiner).

13.3 Om entreprendr/leverantor ej efter papekande snarast fullgor sina ovan namnda
skyldigheter, ager bestéllaren ratt att pa entreprendrs/leverantors bekostnad utféra
atgarderna.

13.4 Entreprenor/leverantor svarar for att de delar av arbetsstallet d&r han utfort arbete ar
val avstadade fore slutbesiktning. Avstadning skall jamval ske efter det att eventuella
efterlagnings- och garantiarbeten utforts.

13.5 Bestallaren &ger, om annat ej 6verenskommits, ratt att utan redovisningsskyldighet
tillvarata, avyttra eller bortskaffa 6verblivet material som ursprungligen betalts av
bestallaren.

14. ROKNING

Inom hela fabriksomradet &r rokning forbjuden - utom dar skylt finns att rokning ar
tillaten.

15. LARM
Se lokalanpassade ” Ordnings- och Arbetsmiljoforeskrifter vid Iggesunds Bruk™.

16. OVRIGT

16.1 Fotograferingsforbud rader inom alla verksamheter. Undantag kan medges av
platschef, produktionschef, underhallschef eller informationschef.

16.2 Vid oklarheter eller brister i denna instruktion skall entreprendr/leveranttr vanda sig
till bestéllarens samordningsman/kontaktman for kompletterande information.

IGGESUND PAPERBOARD AB
Inkop

Utskriftsdatum: 2020-11-17



